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PASSOS A DAR NA CONSTITUICAO DE UMA SOCIEDADE

1.2 PASSO: Definir o ramo de actividade.

Ao seu negddo (actividade prindpdl) corresponde uma dasse na CAE - Classificacdo
dos Actividades Econdmicas (rev.2 de 1992). O Institfuto Nacional de Estatistica
disponibiliza na sua pdgina na Internet uma lista desagregoda da CAE, que poderd
consultar para este efeito.

2.2 PASSO: Verificar a necessidade de licencaos e alvards e os procedimentos
envolvidos na sua obtencdo.

Trata-se de uma questdo muito importante. Consulte, por exemplo, o seu advogodo
ou a assodacdo ligopda ao seu sector e a Cdmara Munidpad da drea do
estabeledmento, para saber se a actividode a desenvolver estd sujeita a um
processo espedial de licenciamento. Na pdgina do CFE (http: //www.cfe.igpomei.pt/)
poderd informar-se sobre os licendamentos e avards necessdrios para o exerdco
de determinodos actividades.

3.2 PASSO: Deddir gual o estatuto juridico da sua empresa.

Esta escolha constitui uma deds@o muito importante, com consequéndaos néo
negligenddveis na evolugdo da sua empresa.

4.° PASSQO: Identificar afirma.

Trata-se de afribuir o nome pelo qual a sua empresa serd conhecida e responderd
legalmente. A admissibilidade legal de firmas obedece a determinados prindpios e
regros que é obrigatério conhecer.

5.2 PASSO:. Pedir o Certificado de Admissibilidade de firma ou denominacdo de
pessoa colectiva e o cartdo provisério de identificacdo, junto da Conservatéria do
Registo Comerdial.

Uma vez obtido o certificado, a firma que foi oprovaoda fica garontida por um
periodo de seis meses para a celebracdo da escaitura, e por um ano apds a data
desta pora efeitos de registo.

O praozo de validade do cartd@o provisoério, por suavez, € de 6 meses.

O Empresério em Nome Individual s& serd obrigado a requerer o certificodo de
admissibilidode de firma se pretender inscrever-se no Registo Comercial com firma
diferente do seu nome dvil completo ou dbreviado (D.L. n® 129/98, de 13 de Maio).
A Portaria n® 271/99, de 13 de Abril, veio considerar o empresdrio em nome
individual como pessoa singular para efeitos de afribuicdo do nUimero fiscal, pelo
que ndo se torna necessdrio o pedido de cartdo de identificagcdo de empresdrio
junto do RNPC, bastando a sua identificagdo fiscad enquanto pessoa singular.
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6.2 PASSO:. Elaboracdo do Contrato de Sodiedade, Pacto Sodad ou Estatutos da
Sodedade (ndo aplicdvel a E.N.1).

Dada a importdnda do Pocto Sodal para a vida da sodedade, € aconselhdvel o
recurso a um advogodo.

E usuad induir-se no Pacto Sodia os seguintes pontos, para dém dos mencdes
gerais obrigatérics:

- Duragdo da sociedode;

Direitos espedais que sejam conferidos a adlguns s6dos;

Regros de organizagdo e fundonamento interno da sodedade;

Normas quanto & fiscalizagdo da sua actividade;

Exerddo do direito de voto pelos soédos:

Processo de liquidagdo e partilha, no caso de dissolucdo da sociedade.

7.2 PASSO:. Redlizar um depdsito bancdrio para a efectivacdo das entradas minimas
estabelecidas na legislacdo (nédo aplicdvel a E.N.D).

8.2 PASSQO: Celebrar a Esatura Publica (néo aplicdvel a E.N.1).

Nos termos do art.® 7.2 do Cbdigo dos Sodedades Comerdais, o Contrato de
Sodedade tem de ser celebrado por escritura publica outorgada em Cartério
Notarial, devendo ser apresentados os seguintes documentos:

- Certificodo de Admissibilidode da firma;

- Cartdo provisdrio de identificagdo de pessoa colectiva;

- Fotocdpia dos documentos de identificocdo dos outorgantes. O capital sodal da
nova empresa pode ser defido por pessoos singulares ou oufras empresos.
(pessoas singulares: B.l e N.I.F; pessoas colectivas: Certiddo da Conservatéria do
Registo Comercial e o Cartdo de Pessoa Colectiva);

- Comprovativo do depdsito do capital sodal redlizado em dinheiro a favor da
sociedade.

- Minuta dos Estatutos da sodedade;

- Relatério do Revisor Oficial de Contos para as entradas em bens diferentes de
dinheiro;

- Documento comprovativo de Sisa, quando hd entradas em bens imdveis para a
realizagdo do capital social;

- Documento comprovativo do licenciamento doquela actividade, nos casos em que
€ exigido.

9.2 PASSO: Dedarar o Inicio de Actividade na Reparticdo de Financos da drea da
sede da empresa, antes do inicio efectivo da sua actividade.

Para efectuar a dedaragdo e registo da actividode devem ser entregues os
seguintes documentos:

- Cartdo provisdrio de identificagdo de pessoa colectiva;

- Fotocdpia da escritura;

- Fotocopias dos numeros fiscais de confribuinte dos sécios e do técnico oficial de
contos que assine a declaragdo.
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A sociedode deve opresentar igudmente na Reparticdo de Finongos, os livros de
escrita comercial obrigatdrios (livro de acfos, razdo, didrio, livro de inventdrio
balangos e bdancetes e livro de registo de acgdes, no coso de sociedades
andnimas), para se proceder & sua abertura.

10.2 PASSO:. Efectuar o registo na Conservatéria do Registo Comercial da &rea da
«sede» da sua empresa, ad gud se encarregard das publicacdes obrigatérios (Jorndl
Cficial da RAM).

Este registo deve ser requerido no prazo de noventa dias a contar da data da
escrifura publica, devendo para o efeifo ser apresentados o©os seguintes
documentos:

- Fotocodpia autenticada da es critura puablica;

- Certificodo de admissibilidade de firma;

- Duplicado da dedaragdo de inicio de actividade;

- Certid@o emitida pelo notdrio para publicagcdo integral do contrato de sodedade no
Jornal Oficial da RAM;

- Bilhete de identidade do sédo que obriga a sodedade ou do seu representante,

11.2 PASSO:. Comunicar & delegacdo da Inspeccdo do Trabaho da &rea da sua
«sede» asua denominagcdo, ramo de actividade ou objecto social, endereco da sede
e locdis de trabalho, indicacdo do JORAM em gue hgja sido publicado o pacto soddl,
domidilio dos membros do érgdo gestor e o numero de trabalhadores co servico.

12.2 PASSQO:. Inscricdo na Seguranca Sociadl, da Sodedode dos trabalhodores,
administradores, directores e gerentes.

A inscricdo no Centro Regional de Seguronca Social deve ser feita no prazo de 30
dics a contar da data de inido de octividode, devendo para o efeito ser
apresentados:

- Fotocdpia autenticada da es critura pablica:

- Cartdo de identificogdo de pessoa colectiva;

- Duplicado da dedaragdo de inicio de actividade;

- Acta da nomeagdo dos membros dos érgdos estatutdrios e sua situaocdo quanto &
forma de remuner agdo;

- Fotocdpia do cartdo de contribuinte dos membros dos érgdos estatutdrios.

13.2 PASSO: Sdlidtar asualnscricdo no Cadastro Comerdal ou I ndustrial, junto da
Direccdio Regional de Comércio e Industria.

A inscricdo no Cadaostro Comerdial ou Industrial deverd ser efectuoda no prozo de
30 dios a contar da dbertura do estabeledmento comerciadl ou do inido da
labor agdo.
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